
Manual de
convivencia



El horario de los niños es de 8:00 a.m. a 2:30 p.m. Para aquellos
que vienen con sus padres, la hora de recibida es desde las
7:30 a.m. 
 
Es importante iniciar puntualmente cada día y de esta manera
no perder ninguna de las actividades que realizamos durante
el ABC. El proceso de salida de los niños es entre las 2:30 p.m.
y 3:00 p.m, hora en que inician las actividades de la jornada
extendida hasta las 5:00 p.m. 
 
Por la seguridad de los niños y de nuestras profesoras, cuando
haya tormenta o lluvia muy fuerte en horas de la tarde,
esperamos a que disminuya la intensidad para entregar los
niños o embarcarlos en las rutas. En estos casos les
solicitamos tener paciencia en la entrega.

 

Horario

Horario



Transporte

Para cambio de las rutas o novedades en las personas que
recogen a los niños, deben comunicarlo por escrito en la
agenda a la Directora de Grupo. Ante cualquier inquietud
relacionada con este servicio, deben comunicarse con la
Directora Administrativa Andrea Sanín 317 657 1700, con Olga
Ninco en la Recepción y no con los conductores.
 
Si de manera extraordinaria debe recoger a su hijo antes de
la hora de salida (2:30p.m), debe hacerlo antes de las
2:00p,m., o de lo contrario tendrán que esperar hasta el
proceso normal de salida. En el caso de NO asistencia de los
niños al preescolar es importante hacerlo saber con
anticipación al transportador. 
 

 



Papá y Mamá recibirán semanalmente información con el
menú.
 
Si su hijo tiene una dieta especial debe comunicársela a la
Directora de Grupo y diligenciar el formato al inicio del año
escolar. 
 
El preescolar provee la media mañana y el almuerzo. Las
onces de la jornada extendida se debe enviar en una
lonchera marcada con todos sus elementos marcados con el
nombre del niño.
 
 

 

Alimentación



Los niños que presenten vomito, mal de estómago o fiebre
en las 48 horas anteriores no deben venir al preescolar. 
 
Si en el transcurso del día el niño se enferma, nos
comunicaremos con ustedes para que lo recojan lo más
pronto posible y así evitar complicaciones en salud y
posibles contagios. 
 
 

 

Enfermedades



Agenda y 
comunicaciones

La agenda va a casa en la maleta del niño todos los días; es
importante que sea leída y firmada por los padres de familia.
 
Se maneja el bolsillo que se encuentra en la portada, para
enviar comunicaciones, la Directora de Grupo les indicará lo
que envía. 
 
Eventualmente se envían correos electrónicos y circulares
por el whatsApp del preescolar
 
 

 



Uniformes y 
maletas 

Los uniformes y maletas deben estar bien marcados.
 
Los zapatos deben ser tenis, evitar usar botas de caucho o
crocs. 
 
Las maletas deben ser morrales, pues aquellas que tienen 
 ruedas, por la edad de los niños del preescolar, aumentan
las posibilidades de accidentes. 
 
Por la seguridad de los niños, no enviarlos con joyas, ni
accesorios de valor.
 
 

 



Cumpleaños
Se hará en el espacio de la mañana y con previa comunicación con  la  Directora  de
 Grupo.  
Cuando  la  celebración  es  en  el preescolar, no se envían tarjetas. Por seguridad de
los niños y prevención de accidentes, no se debe utilizar globos, velas, dulces duros,
bombones con palos, chicles y si traen bebidas deben ser jugos. 
 
 

 Viernes 
El viernes es el “Día del Juguete”. Solo ese día deben
traerlos. Se  recomienda  que sean  juguetes  prácticos, 
 adecuados  para  la edad, no delicados, ni  costosos y
deben estar marcados. Igualmente deben caber en la
maleta y evitar sacarlos en la ruta.
 



Nuestras Redes

Facebook

Aspaen Atavanza Campestre

Instagram

@AspaenAtavanzaCampestre






